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 وظایف استاد راهنما و مشاور پایان نامه

 

 وظائف استاد راهنما

 همكاري گام به گام با دانشجو در تكميل طرح تحقيق و طرح بازنگري شده و انجام پايان نامه   .1

 هدايت و راهنمايي دانشجو جهت ارائه سمينار تحقيق .2

 هفته براي راهنمايي دانشجواختصاص ساعات مشخصي از  .3

برگزاري جلسات با اعضاي گروه پژوهش شامل اساتيد مشاور جهت نظارت بر كار دانشجو و حل  .4

 مشكلات احتمالي در جلسات قبل از دفاع از طرح و ضمن طرح

 هدايت كار پژوهشي دانشجو بر اساس جدول زماني و به پايان رسانيدن طرح در زمان مقرر .5

 لات موجود به مسئول تحصيلات تكميلي دانشكدهگزارش به موقع مشك .6

 اخذ گزارش پيشرفت كار از دانشجو هر سه ماه .7

بر عهده گرفتن مسؤوليت هماهنگي جهت برگزاري جلسه يا جلسات گزارش پيشرفت دانشجو )هر سه ماه(  .8

 با شركت تمامي اساتيد گروه پژوهش و نماينده تحصيلات تكميلي دانشكده

 نگارش پايان نامه و رفرانس نويسي بر اساس راهنماي تدوين شدههدايت دانشجو جهت     .9

 برگزاري جلسه پيش دفاع دانشجو با حضور مشاوران .11

 كمك و هدايت دانشجو در تدوين مقاله استخراج شده از پايان نامه .11



 توجيه دانشجو از نظر روند ارزشيابي پايان نامه .12

 شركت در جلسه دفاع از پايان نامه    .13

 ماراهن استاد عهده به نامه پايان مطالب صحت و علمي كيفيت مسؤوليت  يادآوري است كهلازم به     .14

 به مهنا پايان و شده اصلاح طرح اوليه، طرح پيوست را خود تأييديه راهنما اساتيد است لازم لذا باشدمي

 ارشد ارائه دهند كارشناسي دفتر

مدت مجاز تحصيلي بر عهده استاد راهنماست همچنين مسؤوليت به پايان رسانيدن پژوهش در          .15

 شايسته است تأخير در روند پيشرفت دانشجو با ذكر دلائل منطقي و موجه به دفتر برنامه ارشد گزارش شود

 

 وظائف استاد راهنما جهت ارائه طرح پژوهش پایان نامه

 

 هدايت دانشجو براي ارائه سمينار پژوهشي .1

 پژوهشي در زمان مقرر هدايت دانشجو جهت نوشتن طرح .2

 هدايت دانشجو براي رعايت كامل آيين نگارش و تايپ طرح .3

 تصحيح نهايي طرح و ارائه تأييديه به دانشجو جهت برگزاري جلسه دفاع از طرح پژوهشي .4

 مشاركت در هماهنگي جهت تشكيل جلسه دفاع از طرح .5

 ادي در جلسه دفاع از عنوانهدايت دانشجو جهت تغيير طرح با توجه به نظرات پيشنه .6

 هدايت دانشجو براي تدوين طرح پژوهشي در فرمهاي مخصوص دانشگاه .7

تصحيح نهايي طرح پژوهشي با توجه به نظرات پيشنهادي، رعايت آيين نگارش و ارائه تأييديه به  .8

 .دانشجو

 جلسه در جلسه دفاع ازطرحنوشتن صورت .9

 1ارسال صورت جلسه و فرم شماره  .11

 

 

 وظائف استاد راهنما در ارتباط با جلسه گزارش پیشرفت )پیش دفاع(

 

 هماهنگي جهت برگزاري جلسه .11

 جلسه بر اساس مباحث مطرح شده نوشتن صورت .11



 پيگيري جهت كسب اطمينان از انجام امور طرح شده در جلسات گزارش پيشرفت .12

 

 و بعد از آن وظائف استاد راهنما در جلسه دفاع از پایان نامه 

 همكاري در هماهنگي جهت برگزاري جلسه .1

 كسب اطمينان از حضور بموقع ساير اساتيد .2

 برگزاري جلسه در وقت تعيين شده .3

 راهنمايي دانشجو براي تكثير صفحات اول و آخر پايان نامه .4

 مشاركت در ارزشيابي پايان نامه .5

 كسب اطمينان از تكميل فرم شماره چهار .6

 كسب اطمينان از تكميل فرم داوري .7

 راهنمايي دانشجو براي اخذ فرم ريز نمرات تأييد شده از آموزش .8

 راهنمايي دانشجو براي تكثير نسخه اصلي پايان نامه و ارسال آن به دفتر تحصيلات تكميلي .9

 

 نامهوظایف استاد مشاور تخصصی پایان 

 

به  هاي مربوطنامه را دارد. لذا كليه مسئوليتيك پايانتعريف: استاد مشاور نقش مشاوره تخصصي در 

 .نامه به عهده مشاور خواهد بودهاي تخصصي پايانقسمت

 

 :وظایف استاد مشاور 

 

 نامههدايت و راهنمايي دانشجو در امور تخصصي مربوط به پايان1- 

 انمطالعه پروپوزال و ارائه نظرات در امور تخصصي قبل از جلسه دفاع از عنو2-

 اختصاص ساعات مشخصي براي مشاوره دانشجو براساس نياز3- 

گردد. و ارائه شركت در جلساتي كه از طرف استاد راهنما جهت حل مشكلات دانشجو برگزار مي4-

 نظرات تخصصي خود در رابطه با موضوع

 نامهپاياننامه و ارائه نظرات در امور تخصصي قبل از دفاع از مطالعه كليه فصول پايان5-

 نامهدفاع و دفاع از پاياننامه ، پيششركت در جلسه دفاع از عنوان پايان6-



   ارائه گزارش از روند مشاوره و تعداد جلسات مشاوره دانشجو با مشاور ، به تحصيلات تكميلي7- 

 نامهمشاركت در ارزشيابي پايان8- 

 

 


